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PowerPoint 2010 y presentaciones
para Dummies
José Luis Díez Lerma

La guía más sencilla y práctica para hacer presentaciones impactantes con
PowerPoint, totalmente actualizada

Si preparar diapositivas de PowerPoint te hace perder un montón de tiempo o
tienes un solo modelo que refríes una vez y otra, con esta guía aprenderás las
instrucciones básicas para crear tus documentos de la forma más rápida, útil y
creativa. Incluye desde el uso básico de PowerPoint 2010, hasta nociones de color
y composición estética de las diapositivas para que tus presentaciones llamen la
atención y comuniquen eficazmente. Además, comprende las novedades que
incorpora PowerPoint 2010.

• Desde el jefe hasta el becario — tarde o temprano, a todo el mundo le toca
elaborar una presentación con PowerPoint, tanto si es la definición estratégica del
negocio como si es la felicitación de Navidad.

• Dominas la técnica, pero te falta empatía — si tu perfil es más técnico, revisa
qué tal vas de conocimientos sobre comunicación, etnografía y estética.

• Temas, plantillas y opciones de texto — PowerPoint 2010 te ofrece tantas
opciones predeterminadas que puedes ser original y eficaz con un mínimo
esfuerzo.

• ¡No pierdas tu oportunidad! — cada presentación es una ocasión única de
seducir a tu audiencia.

• La era multimedia — cómo insertar un vídeo o un archivo de audio para que se
reproduzcan correctamente, hacer una buena transición de entrada o salida o
recortarlo.
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